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教仪宝 R 小程序操作指南

操作流程：①个人认证；②企业认证（可选项）；③添加产品；④创建数字名片。

①个人认证

1.在底部导航栏点击“我的”。

2.在我的服务中点击“个人认证”。

3.提示：

1）所在行业请“点击右侧图标”，选择适合的学校类型和专业大类，点击“确认”。

2）联络地址请“点击右侧图标”关联地图定位，关联后可编辑调整文字信息。

3）隐私设置：认证会员可见（商务推荐）、交换名片可见（私密安全）、仅管理员可见（暂

时保密）。
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②企业认证（如产品无需关联公司，可跳过此步骤，直接进行“③添加产品”）

1.在底部导航栏点击“我的”。

2.在我的服务中点击“我的企业”。

3.提示：

1）产品分类请“点击右侧图标”，选择适合的学校类型和专业大类，点击“确认”。

2）企业简介为“页面进入前的引导，精简凝练，40 字以内。”

3）企业介绍为“页面进入后的详情，可以详细介绍，500 字以内。”

4）如需添加图片，建议 500KB 以内。
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③添加产品

1.在底部导航栏点击“我的”。

2.在我的服务中点击“我的产品”，进入页面后点击右侧“+添加”。

3.提示：

1）产品分类请“点击右侧图标”，选择适合的学校类型和专业大类，点击“确认”。

2）产品简介为“页面进入前的引导，精简凝练，40 字以内。”

3）产品介绍为“页面进入后的详情，可以详细介绍，500 字以内。”

4）如需添加图片，建议 500KB 以内。
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④创建数字名片

1.在底部导航栏点击“我的”。

2.点击“我的名片”，进入页面后可编辑“我的名片、我的介绍、我的服务、我的图文”。

3.提示：地址请“点击右侧图标”关联地图定位，关联后可编辑调整文字信息。


